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1.登入學校教師專區



2.點選「教學輔導」進入「座位管理」



3. 選擇「選填座位方式」



4.選擇「教師選座位」，按「確定變更」



5.點選「上課地點」，進入「教室座位表」



6.教室座位表，點選座位「選取學生」



7.選擇學號單OR雙學生名單

依學號最後一碼，分單雙號



8.座位顯示學生名單



9.單號固定座位表編排結束，選擇「列印座位表」



10.選擇「清空座位表」，編排雙號固定座位表

列印座位表後即
完成單雙號分組
固定座位表。
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